UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN GIA LAM Déc 1ap - Tw do - Hanh Phic

S$6:/843 /UBND-NV Gia Lam, ngaylbthing ¥ ndm 2021
V/v nang ngach cong chic, thing hang
CDNN vién chirc chuyén nganh ké toan
va xét nang ngach cong chirc 2021

Kinh gt :
- Co quan chuyén mén, don vi sy nghiép thudc huyén;
- B¢i Quan ly trét tu xay dung d6 thi;
- Cac truong THCS, Tiéu hoc, MAm non cong lap trure thude huyén.

Cén ctr Cong van s6 1769/SNV-CCVC ngay 29/6/2021 cua S& Noi vu Ha
Noi vé viéc huéng dan viée nang ngach cdng chuc, thing hang chirc danh nghé

nghiép vién chitc chuyén nganh ké toan va xét nng ngach cong chirc nam 2021

UBND huyén Gia Lam yéu ciu cdc co quan chuyén mén, t5 chirc hanh

chinh, don vi sy nghiép thuc hién mot s6 nhiém vu:
1. POI VOI CAC CO QUAN CHUYEN MON, TO CHUC HANH CHINH

1. Ra soat co’ cau, xac dinh nhu cau bo tri cong chire

Can cr d€ an vi tri viéc l1am da duge cap c6 tham quyén phé duyét, dé nghi

cac co quan, don vi thuc hién viéc ra soat, bao cao cac ndi dung sau:

- S6 luong cong chirc hién c6, nhu cau bo tri cong chirc theo dé 4n vi tri viéc

1am (theo mau tai phu luc I).

- 86 lwong cong chirc chuyén nganh hanh chinh hién c6, nhu cau bd tri cdng

chirc chuyén nganh hanh chinh theo d& 4n vi trf viéc lam (theo mAu tai phu luc IIA).

- S0 lugng cong chirc chuyén nganh ke toan hién cd, nhu cau bo tri cong chirc

chuyén nganh ké toan theo d& 4n vi tri viéc lam (theo mAu tai phu luc IIB).

- 86 luong cong chuc cac chuyén nganh khéc hién c6 (cu thé ting chuyén
nganh), nhu cu bd tri cong chirc chuyén nganh nay theo dé 4n vi tri viée lam

(twong tu nhur biéu mau IIA, IIB).

2. Ra soat, 1ap hd so, viin bén cit cdng chire dur thi ning ngach cong chire tir

ke toan vién lIén ke toan vién chinh, tir ke toan vién trung cap lén ke toan vién.

2.1. Péi twong dw thi nang ngach

2.1.1. Péi tugng dy thi ndng ngach céng chiic chuyén nganh ké toéan tir ké

toan vién Ién ké toan vién chinh

Céng chirc dugc xac dinh theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 1 Luat sira ddi, bd
sung mot sb diéu chia Ludt Can b, cdng chic va Ludt Vién chirc ngay
25/11/2019 dang gitr ngach ké toan vién, ma ngach 06.031 va cé du cic tiéu

chuén, diéu kién ding ky du thi ning ngach cdng chirc theo quy dinh.
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Cin ctr d& 4n vi tri viéc 1am d& duoc cAp c6 thdm quyén phé duyét, cong chic
duogc cir du thi nang ngach 1én ké toan vién chinh khi dang cOng tac & vi tri viéc
1am ¢6 co cAu ngach ké toan vién chinh.

2.1.2. Pbi tuong dy thi néng ngach cong chirc chuyén nganh ké todn tir ké
toan vién trung cp 18n ké toan vién

Céng chirc duge xac dinh theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 1 Luat sira d6i, bd
sung mot s6 difu ctua Ludt Can bd, coéng chirc va Ludt Vién chitc ngay
25/11/2019, dang giit ngach ké toan vién cao ding (ma sb6 06a.031) hoic da
duoc xép vao ngach ké toan vién trung cip (ma s6 06.032) (Theo Théng tu sd
77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 cia Bd Tai chinh), dap tmg cac tiéu chuén,
didu kién khéc theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2, Khoan 3 Diéu 6 Thong tu sb
77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019 ctia B6 trudng B Tai chinh vé quy dinh ma
s, tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi vé6i cac ngach cong chirc
chuyén nganh ké toan, thué, hai quan, du trit (sau day viét tét 1a Thong tu sb
77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019).

Can ctt d8 an vi tri viée 1am da duoc cAp co tham quyén phé duyét, cong chitrc
duoc cir du thi nang ngach 1én ké toan vién khi dang cong tac & vi tri viéc lam c6
co ciu ngach ké toan vién.

2.2. Tiéu chudn, diéu kién du thi ndng ngach

2.2.1 Tiéu chuén, didu kién du thi nang ngach 1én ké ton vién chinh

Céng chirc dugc dang ky du thi ndng ngach 1én ké toan vién chinh khi c6
da céc tiéu chudn, diéu kién sau day:

a) Pugc xép loai chét lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong
nam cdng tic lién ké trudc nam dy thi nang ngach (ndm 2020); c6 phdm chat
chinh tri, dao drc tdt; khong trong thoi han xir ly ky luft, khong trong thoi gian
thuc hién céc quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Piéu 82 cua Luat Cén
bd, cong chirc duge stra dbi, bd sung tai khoan 17 Diéu 1 Luit stra ddi, bd sung
mot s6 diéu ctia Luat Can bd, cong chirc va Luét Vién chirc;

b) C6 ning luc, trinh d§ chuyén mon, nghi€p vu dé dam nhan vi tri viée
lam tuong tmg véi ngach cong chire ké toan vién chinh.

¢) Pap img yéu cAu vé vin bang, chimg chi va yéu cAu khéc vé tiéu chudn
chuyén mon, nghiép vu ctia ngach ké toén vién chinh. Cu thé:

- C6 bing tbt nghiép dai hoc tré 1én thudc chuyén nganh ké toén, kiém
toan, tai chinh;

- C6 ching chi chuong trinh bbi dudng ngach ké toan vién chinh;

- C6 chimg chi ngoai ngft véi trinh d6 twong duong béc 3 khung nang luc ngoai
nglt Viét Nam theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014
cta B trudng BO Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai nglr 6 bac
dung cho Viét Nam (Théng tir s5 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014).



- C6 chiting chi tin hoc v6i trinh d6 dat chudn k§ nang st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia B truéng Bo Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k§ nang str dung
cong nghé thong tin hodc ching chi tin hoc ing dung tuong duong (Thong tu sb
03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014).

- Trong thoi gian giit ngach ké toan vién hoic tuong duong da chu tri hogic
tham gia xdy dung it nhat 01 (mdt) vin ban quy pham phép luét hogic dé tai, dé
an, chuong trinh nghién ctru khoa hoc cdp bd, nganh hosc cép tinh, cp huyén
trong linh vuc tai chinh, ké toan; d3 duoc cép ¢ thim quyén ban hanh hoéc
nghiém thu, cu thé nhu sau:

+ Co quyét dinh cua ngudi c6 tham quyén ctr tham gia Ban soan thao hoic
T4 bién tap xay dung vin ban quy pham phap luat va dd dugc cdp c6 tham
quyén ban hanh. Truong hop tham gia x4y dung van ban ma theo quy dinh cla
Luét Ban hanh vin ban quy pham phap ludt khong bét budc phai thanh 14p Ban
soan thao hodc T4 bién tap thi phai c¢6 vin ban giao nhiém vu chu tri hodc tham
gia x4y dung cia ngudi c6 thAm quyén.

+ C6 quyét dinh ctia nguoi cd thAm quyén ctr tham gia Ban chi dao, Ban
cht nhiém, Ban soan thao hoic T giup viéc, T4 bién tap, T bién soan dé tai,
dé an, chuong trinh, du én cép B, nganh hodc cép tinh, cép huyén va da duoc
cép ¢6 thAm quyén nghiém thu hoic phé duyét.

- C6 kinh nghiém trong linh vuc hanh chinh, céng vu hodc trong hoat d@ﬂg
lanh dao, quéan 1y cong tac ké toan. Cong chirc du thi ndng ngach ké toan vién
chinh phai dang gitt ngach ké toan vién va cé thoi gian gitt ngach ké toén vién
hodc tuong dwong tir di 9 ndm tré 1én (khong ké thoi gian tap su, thir viéc),
trong d6 thoi gian gan nhét giit ngach ké toan vién t5i thiéu 1 nam (du 12 thang).

2.2.2 Tiéu chudn, diéu kién du thi nang ngach 1én ké toan vién

Cong chirc dugc ding ky du thi ndng ngach khi ¢ da cac tiéu chudn, dleu
kién sau day:

a) Puoc xép loai chit lwong ¢ mirc hoan thanh t6t nhiém vu trd 1én trong
nim cong tic lién k& tru6e nam du thi nang ngach; c6 phim chét chinh tri, dao
dtre tdt; khong trong thoi han xtr ly ky luét, khong trong thoi gian thyc hién cac
quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Piéu 82 cua Luat Céan bd, cong
chirc duoc stra ddi, bd sung tai khoan 17 Pidu 1 Luat stra ddi, bd sung mét sd
didu ctia Luat Can bd, cong chirc va Luat Vién chc;

b) Co nang luc, trinh do chuyén mon, nghi€p vu dé dam nhan vi tri viéc
lam twong Gng vai ngach cong churc ké toan vién.

¢) bap Uimg yéu cau vé vin bang, chimg chi va yéu céu khac vé tiéu chudn
chuyén mén, nghiép vu clia ngach ké toén vién chinh. Cu thé: '
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- C6 bang tét nghiép dai hoc tré 1én thudc chuyén nganh k& toan, kiém
toan, tai chinh;

- C6 chumng chi chuong trinh bdi dudng ngach ké toan vién;

- C6 chimg chi ngoai ngft v6i trinh d6 twong duong bic 2 khung ning luc
ngoai ngir Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014;

- C6 chiing chi tin hoc véi trinh @8 dat chuan k§ ning sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 hodc chimg chi tin hoc ing dung tuong duong.

- Cong chire dy thi nang ngach ké toan vién phai dang gitt ngach ké toan vién
trung cAp va cb thoi gian giit ngach ké toan vién trung cip hoic tuong duong tir du
3 nam (du 36 thang) tré 1én, trong d6 thoi gian gin nhét gitt ngach ké toan vién
trung cAp ti thidu 01 nim (du 12 thang), trir truomg hop quy dinh tai diém khoan 2
Diéu 24 Théng tu sb 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019.

Truong hop cdng chic dang giit ngach kiém ngan vién (07.047), tha qu§
kho bac, ngin hang (06.034), thi quy co quan, don vi (06,035) thi thoi gian gitt
ngach kiém ngan vién; thi quy kho bac, ngan hang; thu qu§ co quan, don vi
hodc tuong duong phai tir di 5 ndm (da 60 thang) trd 1én.

- Pép tmg cac tiéu chudn, diéu kién khac theo quy dinh tai Khoan 1, Khoan
2, Khoan 3 Piéu 7 Théng tu sb 77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019.

2.3. Xac dinh thoi gian giir ngach

Trudng hop cdng chitc trude khi dugce tuyén dung hodc duoc tiép nhan da
c6 thoi gian cong téc c6 déng bao hiém x4 hoi bét budc theo ding quy dinh cia
Luit Bao hiém x3 héi, lam viéc & vi tri c6 yéu cdu vé trinh d6 chuyén moén
nghiép vu phil hop (néu thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro cip
bao hiém x& hoi mot 14n thi duogc céng dén) va thoi gian d6 duge co quan cb
thidm quyén tinh lam can ct xép luong & ngach cong chirc hién giit thi dugc tinh
1a twong duong véi ngach cong chirc hién giit.

Trudng hop cé thoi gian tuong dwong thi phai co it nhat 01 nim (du 12
thang) gitt ngach dudi lién ké véi ngach du thi tinh dén ngay hét thoi han ndp hd
so dang ky du thi nang ngach.

2.4. Mién thi ngoai ngi, tin hoc va xdc dinh tiéu chuin, diéu kién vé
ngoai ngik, tin hoc

a) Mién thi ngoai ng, tin hoc

- Mién thi mén ngoai ngit dbi véi cac trudng hop sau:

+ Cdng chirc tinh dén thang du tudi nghi huu con duéi 05 ndm c6ng téc;

+ Céng chire c6 biang tbt nghiép chuyén nganh ngoai ngft ciing trinh d6 dao
tao hodc & trinh d§ ddo tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép
vu quy dinh trong tiéu chudn cta ngach du thi;



+ Cong chuc c6 bang tbt nghiép theo yéu céu trinh'd(f) dao tao hodc & trinh
dd dao tao cao hon so véi trinh d6 dao tao chuyén moén, nghié€p vu quy dinh
trong tiéu chuln cua ngach du thi do co sé gido duc nudc ngoai cdp va duoe
cdng nhén tai Viét Nam theo quy dinh.

Trudong hop coéng chic duge mién thi mén ngoai ngit thi dap ung yéu cau
vé tiéu chudn ngoai ngit ctia ngach du thi va hé so du thi nang ngach khong cén
chtng chi thé hién trinh d6 ngoai ngit.

- Mién thi mdn tin hoc dbi véi cc trudng hop cb bang tét nghiép tir trung
clp trd 1én cic chuyén nganh lién quan dén tin hoc, cong nghé théng tin.

Trudng hop céng chitc dugc mién thi mén tin hoc thi dap tmg yéu cau vé
tiéu chudn tin hoc cta ngach du thi va hd so du thi nang ngach khéng can ching
chi thé hién trinh db tin hoc.

b) Xéc dinh ti€u chudn, diéu kién vé ngoai ngit va tin hoc

- Trudmg hop cong chirc ¢6 bing t6t nghiép chuyén mén da chuén du ra Ve
ngoai nglt hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong Ung v6i yéu ciu ctia ngach du
thi thi dap tmg yéu ciu v& tiéu chuén ngoai ngit, tin hoc ctia ngach du thi.

- X4c dinh ching chi tin hoc: Cac ching chi tin hoc img dung A, B, C d4
cAp c6 gia tri str dung tuong duong véi chimg chi ing dung cong nghé thong tin
co ban (theo quy dinh tai Piéu 23 Thong tu lién tich s6 17/2016/TTLT-BGDDT-
BTTTT ngay 21/6/2016 cua BJ Gido duc va Dao tao, B6 Thong tin va Truyé,n
thong quy dinh t6 chirc thi va cap chung chi tmg dung céng nghé théng tin, sau
day viét tht 1a Thong tu lién tich sb 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay
21/6/2016). |

- Xac dinh ching chi ngoai ngit: Viéc xac dinh ching chi ngoai ngir tvong
duong bic 2 hodc bac 3 khung nédng lyc ngoai ngit Viét Nam thuc hién theo quy
dinh tai Thong tu s& 15/2014/TT-BGDDT, Théng tu s 08/2017/TT-BGDPT;
Thong tu s6 20/2019/TT-BGDDT va hudng din ciia B§ Gido duc va Dao tao tai
Cong vin sb6 3755/GDDT-GDTX ngay 03/8/2016 va Cong vin s6 6089/GDDT-
GDTX ngay 27/10/2014; hudng dan cua S& Gido duc va Pao tao Ha Nai tai
Cong van sb 4645/SGD&DT-GDTX-CN ngay 14/12/2016. Theo do:

+ Chtng chi trinh do C, B1, B2, C1, C2; c4c chimg chi tiéng Anh quéc té
da clp, dugce cong nhén va con thoi han sir dung c6 gia tri thay thé trinh d6 bac3
quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014.

+ Chung chi trinh d6 A2, B, C, B1, B2, C1, C2; céc chung chi tiéng Anh
qubc té di cap, dugc cdng nhén va con thoi han sir dung c6 gia tri thay thé trinh
do bac 2 quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014.

2.5. Ho so ciia cong chire diing ky dur thi nAng ngach
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Ho6 so thi ning ngach cdng churc duge thuc hién theo quy dinh tai Khoén 1
Diéu 36 clia Nghj dinh s6 138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phua quy
dinh v& tuyén dung, st dung va quan ly cdng chirc, gdm:

a) So yéu ly lich céng chirc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chim nhét 1a
30 ngay trudce thoi han cudi cing ndp h6 so du thi ndng ngach, c6 xac nhén cia
co quan quan ly, st dung cdng chirc (mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo
Quyét dinh s6 02/2008/QB-BNV ngay 06/10/2008 ctia B& Nbi vu).

b) Ban nhén xét, danh gia clia ngudi ding dau co quan, td chuc st dung
cong chirc vé céc tiéu chuén, diéu kién déng ky du thi theo quy dinh va sy phu
hop cta vj tri viéc lam d6i véi cdng chuc dang ky du thi nang ngach;

c) Ban sao vin bing, ching chi theo yéu cau ciia ngach du thi, c6 ching
thuc ctia co quan cé tham quyén:

- Bang t6t nghiép trung cAp hoic cao déng va bang dai hoc trd 1én, ¢6 chuyén
nganh dao tao phi hop ddi v6i ngudi du thi 1én ké toan vién; Bing tot nghiép dai
hoc tr¢ 1én, c6 chuyén nganh dao tao phu hop véi nguoi dur thi 1én ké toan vién
chinh.

- Chig chi chuong trinh bdi dudng ngach ké toan vién déi véi nguoi du
thi ning ngach 1én ké toan vién; ching chi chuwong trinh bdi dudng ngach ké
toan vién chinh d6i véi ngudi dy thi nang ngach 1én ké toan vién chinh.

- Chimg chi ngoai ngit, tin hoc theo y8u cu cia ngach du thi.

Trudng hgp cong chirc c¢6 bang tbt nghiép chuyén mon di chudn déu ra vé
ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong tng véi yéu ciu cia ngach duy
thi hodc céng chirc thude trudng hgp duge mién thi mén ngoai ngir hodc mén tin
hoc quy dinh thi khéng phai ndp ching chi ngoai ngit, tin hoc.

(Luwu y: cdc logi vin bang, chimg chi bang tiéng muede ngodi phdi dwoc
cong chimg, dich thudt sang Tiéng Viét. Truong hop tot nghiép dai hoc, sau dai
hoc hoc bc%ng tiéng nwdc ngoai tai Viét Nam phdi cé Gid’y xdc nhan hoc bc%ng
tiéng nwdc ngodi tai Viét Nam cua co s6 dao tao; truong hop 16t nghiép dai hoc,
sau dai hoc tai nudc ngodi phdi c6 Gidy xdc nhén vin bang dwoc cdp boi T rung
tam Coéng nhdn van bc%ng, Cuc Quan ly chadt lwong - Bo Gido duc va Pao tao.

d) Ban sao céc quyét dinh: Tuyén dung, b nhiém ngach, ning ngach,
chuyén ngach; tiép nhéan, didu dong (néu ¢d); bd nhiém chirc vu lanh dao, quan
1y; quyét dinh nang luong hién hudng hogc van ban xéac dinh thoi gian giit ngach
twong duong dé xé4c dinh du didu kién vé thoi gian gitt ngach.

d) Ban danh gi4 va xép loai chit lugng cong chirc nim 2020.

e) Céc loai gidy t& minh chimg vé viéc tham gia d? tai, d 4n, soan thao van ban
quy pham phap ludt... theo quy dinh (bdn chimg thuc cia co quan c6 thém quyén)
ddi véi nguoi du thi 1én ngach ké toan vién chinh.
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h) Vén ban cir cng chirc du thi nang ngach cdng chirc ctia ngudi dimg dau
co quan str dung cong chirc.

* Lép danh sich cong chitc ¢6 du didu kién tiéu chuén dy thi ning ngach
cong chirc chuyén nganh Ké toan nam 2021 (theo méu tai phu luc II14).

3. Ra soat, I4p ho so, viin ban d& nghi xét nang ngach céng chirc dbi voi
cong chirc dii tiéu chuin, diéu kién

3.1. Péi twong

Thuc hién ra soat dbi voi coéng chirc du tiéu chuédn, diéu kién xét nang
ngach cong chirc theo quy dinh tai Piém a Khoan 1 Didu 31 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP ciia Chinh phu. Déi véi cac ddi tugng theo quy dinh tai diém
b Khoan 1 Piéu 31 Nghi dinh s& 138/2020/ND-CP sé thuc hién sau khi c6
hudng dan ctia Bd Noi vu.

Cong chuc dugc xéc dinh theo quy dinh tai Khoan 1 Didu 1 Luét stra dbi, bd
sung mot sd didu cua Luit Can bd, cong chirc va Ludt Vién chic ngay
25/11/2019, Nghi dinh sb 138/2020/NP-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phd,
Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25/01/2010 cta Chinh phti va dang gilt cac
ngach céng chirc hanh chinh, ngach cong chirc chuyén nganh thanh tra, ngach‘
cong chirc chuyén nganh ké todn va cac ngach cong chirc khac theo quy dinh
cta phap luat. ‘

Can ctr vao vi tri viéc lam, phu hop véi co cu ngach coéng chic cla co
quan st dung cong chirc da dugc clp co thAm quyén phé duyet co quan s dung
cong chirc bao céo UBND Thanh phé (qua S& Noi vu dé tong hop) xem xét,
quyét dinh theo tham quyen hodc trinh co quan co thAm quyén xem xét, quyét
dinh V1ec xét ndng ngach dbi véi cong chirc ngay sau khi cong chirc dap ing quy
dinh v& cac diéu kién dugc xét nang ngach. '

Co quan sir dung cdng chirc chiu trach nhiém trude phép luat vé tiéu chudn,
didu kién cia coéng chic duge xét ning ngach.

3.2. Tiéu chuén, diéu kién xét ndng ngach cong chirc

3.2.1. Tiéu chuén, diéu kién chung

Theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 31 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27/11/2020 ctia Chinh pht vé& xét nang ngach cong chirc, cdng chirc dugc xét
nang ngach cong chirc khi dap Uing day dii cac tiéu chuén, diéu kién sau:

- Puogc xep loai chit lugng & muc hoan thanh t6t nhiém vu tr& [én trong
nim cong tac lién k& trude nam du thi ndng ngach (nam 2020); co6 pham chét
chinh tri, dao dic tt; khong trong thoi han xtr ly ky luét, khong trong thoi gian
thue hién cac quy dinh lién quan dén ky luat quy dinh tai Diéu 82 cta Luat Cén
bJ, cong chirc duge stra dbi, bd sung tai khoan 17 Pidu 1 Luat stra dbi, bd sung
mot sb didu cua Luét Can bo, cong chirc va Ludt Vién chuc;



-Céo nang lyc, trinh dd chuyén mon, nghiép vu dé dam nhéan vi tri viéc lam
tuong Umg voi ngach céng chitc cao hon ngach coéng chuc hién gitr trong cung
nganh chuyén mon;

- Bép ung yéu cu vé van bang, chimg chi va yéu cdu khac vé tiéu chuén
chuyén mon, nghiép vu cta ngach du xét. Cu thé: X

+ Cong chirc du xét nang ngach tir ngach nhén ‘vién h9éc tuong du?ng lfn
ngach can sy hofic twong duong phéi dép (mg yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu
ciu khéc vé tiéu chuin chuyén mén, nghiép vu ctia ngach cén sy hoic tuong duong;

+ Coéng chirc dy xét nang ngach tir can su 1én chuyén vién hodc t‘uong
duong phai dap tng yéu ciu vé vin bang, chimg chi va yéu cau khic vé tiéu
chuén chuyén mon, nghi€p vy cta ngach chuyén vién hodc twong duong; cong
chire dyr xét néng ngach tir chuyén vién 1én chuyén vién chinh hoic tuong duong
phai dép Umg yéu cau vé vian bing, chimg chi va yéu cau khic vé tiéu chuén
chuyén moén, nghiép vu clia ngach chuyén vién chinh hoic tuong duong;

+ Coéng chirc du xét ning ngach tir chuyen v1en chinh 1én 1én chuyén vién
cao clp hoac tuong duong phai d4p tmg yéu ciu vé& vin bing, chung chi va yeu
cau khac vé tiéu chudn chuyén mén, nghiép vu ctia ngach chuyén vién cao cép
hodc tuong duong;

Viéc 4p dung vin bang, chimg chi va yéu cdu khéc vé tiéu chuin chuyén
mon, nghiép vu cén ¢l vao quy dinh cta cic B6 quan ly chuyén nganh hoic vin
ban khac c6 lién quan.

Truong hop cong chirc cé bang tét nghiép chuyén mén di chuin diu ra vé
ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma tuong mg véi yéu ciu cua ngach du
thi thi dép Ung yéu ciu vé tiéu chuin ngoa1 ngfr, tin hoc cia ngach du thi.

Truong hop cong chirc dugec mién thi mén ngoai ngt hoiic mén tin hoc
theo quy dinh tai khodn 6, khoan 7 Piéu 37 Nghi dinh Nghi dinh sd
138/2020/ND-CP ngay 27/11/2020 cta Chinh phu thi dap tmg yéu ciu vé tiéu
chuin ngoai nglr, tin hoc cla ngach du thi.

3.2.2. V& diéu kién thanh tich trong hoat dong cong vu

Cong chirc dép tng du tiéu chudn, didu kién quy dinh nhu di néu tai muc
3.2.1 ¢bng van nay va cé thanh tich xuit sic trong hoat dong cbéng vu trong thoi
gian gift ngach cong chirc hién gitt, duoc cip c6 thdm quyén cong nhan thi duoc
xét nang ngach céng chirc. Cu thé nhu sau:

- Péi véi néng ngach tir ngach nhan vién hoic tuong duong 1én ngach can
su hodc twong duong; tir ngach cén su hodc twong duong 1én ngach chuyén vién
hodc twong duong: Pugc ting Bing khen ctia Thu tuéng Chinh phu va 02 lan
dat danh hiéu Chién si thi dua co sé;

- Péi voi nang ngach tir ngach chuyén vién hodc tuong duong 1én ngach
chuyén vién chinh hodc tuong duong: Puogc khen thuéng Huan chuong Lao
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dong hang Ba va dat danh hiéu Chién si thi dua cip b6, ban, nganh, tinh, doan
thé trung vong;

- P6i véi néng ngach tir ngach chuyén vién chinh hosc tuong duong lén
ngach chuyén vién cao cap hodc twong duong: Pugc khen thuéng Huin chuong
Lao dong hang Nhat hoic dat danh hiéu Chién si thi dua toan qudc.

3.3. Ho so diing ky dw xét nang ngach cong chirc

Hb so ding ky du xét ning ngach céng chirc gbm cac thanh phan sau:

a) So yéu ly lich cong chirc theo quy dinh hién hanh duoc 14p chdm nhit 1a
30 ngay trudc thoi han cudi cling ndp hé so xét nang ngach, c6 x4c nhéan cia co
quan quan ly, st dung cong chirc (mau 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia B Noi vu);

b) Ban nhéan xét, danh gia cia ngudi ding ddu co quan, td chirc st dung
cong chure vé céc tiéu chudn, didu kién ding ky xét ning ngach theo quy dinh va
su phu hop cua vi tri viée lam d61 véi cong chirc dang ky xét nang ngach;

¢) Ban sao vén bang, chimg chi theo yéu ciu ciia ngach du xét, cé chimg
thuc clia co quan co thAdm quyén:

- Vén béng thé hién trinh d6 chuyén mon, c6 chuyén nganh dao tao phu
hop yéu cAu cia ngach dy xét.

- Chimng chi chuong trinh bdi dudng tidu chuan ngach du xét.

- Chimg chi ngoai ngit, tin hoc theo yéu cAu ctia ngach du xét.

Trudng hop cong chirc ¢ bing tét nghiép chuyén mon da chudn déu ra vé
ngoai ngit hodc tin hoc theo quy dinh ma tu'orng mg véi yéu cu cua ngach du
thi hodic cong chirc thude truong hep dugc mién thi mén ngoai ngit hodc mén tin
hoc quy dinh thi khong phai nop chiing chi ngoal ngu tin hoc.

(Luwu y: cac loai van bang, chimg chi bang tzeng nwéc ngodi phdi dwac
céng ching, dich thudt sang Tiéng Viét. Truong hop tot nghzep dai hoc, sau dai
hoc hoc bing tiéng nudc ngodi tai Viét Nam phdi c6 Gidy xdc nhdn hoc bing
tiéng nwéc ngodi tai Viét Nam cia co s6 dao tao; tru’O'ng hop tot nghzep dai hoc,
sau dai hoc tai nuwdc ngoai phdi co Gidy xdc nhdn vin béang dwoc cdp béi Trung
tam Céng nhdn van bang, Cuc Quadn Iy chét luong - Bé Gido duc va Pao tao). -

d) Ban sao céc quyét dinh: Tuyen dung, bd nhiém ngach, ning ngach,
chuyen ngach; t1ep nhin, diéu déng (néu cé); bd nhiém chirc vu lanh dao, quan
1y; quyét dinh nang luong hién huéng,

d) Ban danh gla va xép loai chat lugng cong chirc nam 2020.

e) Céc loai gidy to& minh chimg vé viéc tham gia dé tii, dé 4n, soan thao vin ban
quy pham phép luét. .. theo quy dinh cua ngach du xét. ‘
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g) Ban sao cac quyét dinh thi dua, khen thuéng va minh ching c6 thé?h
tich xuit sic trong hoat déng cong vu trong thoi gian gift ngach cong chic hién
giit theo diéu kién dugc quy dinh dé xét nang ngach. o X

h) Vin ban cttr cong chirc di xét nang ngach cong chirc cla nguoi dung dau
co quan st dung céng chirc.

* Ldp danh sdch céng chitc c6 du tiéu chudn, diéu kién xét ning ngach
cong chirc theo mdu tai phu luc I1IB.

IL. POI VOI CAC DON VI SU NGHIEP, CAC TRUONG MAM NON,
TIEU HQC, TRUNG HQC CO SG CONG LAP

1. Ra soat co cAu hang chirc danh nghé nghiép va xac dinh nhu ciu bé
tri vién chirc chuyén nganh ké toan

Cén ctr vao vi trf viéc lam, s6 luong nguoi lam viéc va co ciu vién chirc
theo chu’c danh nghé nghiép, cac dorn vi bdo cdo: sb lugng nguoi lam viée duge
giao, sb lwong vién chire hién c6; sb luong vién chirc dang giit chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh ké toén, nhu cu bo tri vién chire chuyén nganh ké todn
trong nam 2021 theo de an vi tri viéc lam d& xuét chi tiéu thing hang chirc danh
nghé nghiép (theo mdu tai phu luc IVA).

2. Ra soat, lap hd so, vin ban cir vién chire dw thi thiang hang vién chire
chuyén nganh ké toan tir ké toan vién Ién ké toan vién chinh, tir ké toan vién
trung cip 1én ké toan vién

2.1. Péi tuwong dw thi thing hang chuyén nganh ké todn lén ké todn vién
va ké todn vién chinh

2.1.1. Béi tuong duy thi thang hang chuyén nganh ké toan 1én ké toén vién

Vién chitc duoc x4c dinh theo quy dinh ta1 Diéu 2 Luat Vién chirc nim 2010,
dang gift ngach ké toan v1en cao dang (mi s6 06a. 031) hodc dd dugc xép vao
ngach ké toan vién trung cp (m3 sb 06. 032) (Theo Théng tu sé 77/2019/TT-
BTC ngay 11/11/2019). Cé di céc tiéu chuin, didu kién du thi thing hang chirc
danh nghé nghlep vién chirc theo quy dinh.

Cin ctt & 4n vj trf viéc 1am da duoc cdp c6 thdm quyén phé duyét, vién chirc
duoc ctr du thi thing hang 1én ké toan vién khi dang cong tac & vi tri viée lam c6 co
cAu chirc danh nghé nghiép ké toan vién.

2.1.2. Déi tuong dy thi théng hang chuyén nganh ké ton 1én ké toan vién chinh

- Vién chitc duge x4c dinh theo quy dinh tai Didu 2 Luét Vién chirc ndm 2010.

- Pang giit ngach ké toan vién, ma ngach 06.031 va cé du cac tidu chuén,
diéu kién du thi théng hang chirc danh nghé nghlep vién chuc theo quy dinh.

- Cén ctr d8 4n vj tri viéc lam da duoc cip c6 thim quyén phé duyét, vién chirc
duogc cu du thi thang hang 1én ké todn vién chinh khi dang cdng tac & vi tri viée lam
¢6 co chu chic danh nghé nghiép ké todn vién chinh.
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2.2. Tiéu chudn, diéu kién dé vién chirc du thi thing hang 1én ké todn vién
va ké todn vién chinh

Cén cit quy dinh vé tiéu chuan, didu kién dang ky du thi hoic xét thang
hang chttc danh nghé nghiép tai Diéu 32 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
15/9/2020 cta Chinh pht; quy dinh tai Khoan 2 Piéu 27 Théng tu sb
77/2019/TT-BTC ngay 11/11/2019: “Vién chitc lam cong tdc ké todn trong cdc
don vi s nghiép cong Igp dwoc dp dung cdc quy dinh vé tiéu chudn chuyén
mon, nghiép vu va céch xép luong cia cdc ngach céng chitc chuyén nganh ké
todn quy dinh tai Thong tw nay dé thue hién viéc tuyén dung, sir dung va quan ly
vién chuc

Tiéu chuén, diéu kién d& vién chtrc du thi thing hang 1én 1én ké toan vién
hosc ké toan vién chinh dugc thuc hién theo huéng dan tai khoan 2.2 Muc 2
phan I ciia cdng van nay.

2.3. Ho so diing ky dy thi thing hang chuyén nganh ké todn

Hb so dang ky du thi thing hang chuyén nganh ké toén duoc thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 36, Nghi dinh sé 115/2020/NP-CP ngay 15/9/2020 cua
Chinh pht, gém:

a) So yéu 1y lich vién chl’Ic theo quy dinh hién hanh dugc 14p chim nhét 1a
30 ngay trude thdi han cudi cling ndp hd so dy thi hodc xét thing hang chirc
danh nghé nghiép, c¢6 xac nhin cia co quan, don vi stir dung vién chirc (miu
HS02-VC/BNV ban hanh kém theo Théng tu 07/2019/TT-BNV cta Bo Ni vu);

b) Ban nhéan xét, danh gi4 ctia ngudi dimg dau don vi su nghiép cong 14p sir
dung vién chirc hoic cﬁa ngudi dimg dau co quan c6 thdm quyén quan ly don vi
sir nghiép céng 1ap vé cac tidu chudn, didu kién déng ky du thi hodc xét thing
hang chtrc danh nghé nghlep cta vién chtre theo quy dmh

¢) Ban sao c4c vin bang, chimg chi theo yéu ciu cta chirc danh nghé
nghiép duy thi:

- Bang t6t nghiép trung cAp hoic cao ding va bang dai hoc tré 1én, c6 chuyén
nganh dio tao phi hop dbi véi ngudi du thi 18n ké toan vién; Bang tt nghiép dai hoc
trd 1én, c6 chuyén nganh déo tao pht hop véi ngudi du thi 18n ké toan vién chinh.

- Ching chi chuong trinh bdi dudng ngach ké toan vién déi véi nguoi du
thi nang ngach 1én ké toan vién va chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach ké
todn vién chinh d6i v6i ngudi du thi ning ngach 1én ké toan vién chinh.

- Chimg chi ngoai ngft, tin hoc theo yéu cau ciia chirc danh nghd nghiép du
thi. Truong hop cong chirc ¢ bang tbt nghiép chuyén mén da chudn diu ra vé
ngoai ngft hodc tin hoc theo quy dinh ma twong tmg vé&i yéu ciu ctia ngach dy
thi hodic cong chirc thudc trudng hop duge mién thi mén ngoai ngit hodc mén tin
hoc quy dinh thi khdng phai ndp ching chi ngoai ngf¥, tin hoc.
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d) Ban sao cac quyét dinh: Tuyén dung, bd nhiém ngach (chirc danh nghé
nghiép); tiép nhén, diéu déng (néu co); bd nhiém chire vu lanh dao, quan ly; quyét
dinh ning luong hién hudng hodc vin ban xac dinh thoi gian gitt ngach tuong
duong dé xac dinh da diéu kién vé thoi gian gift ngach.

d) Ban d4nh gia va xép loai chét luong vién chirc nam 2020.

e) Cac loai gidy t& minh chimg v& viéc tham gia d@ tai, d& 4n, soan thao vin ban
quy pham phap luét... theo quy dinh (bdn chimg thuc cia co quan cé tham quyén)
dbi véi nguoi dur thi thing hang 16n ké toan vién chinh.

h) Vin ban cir vién chire dy thi thing hang chuyén nganh ké toén ctia ngudi
dimg d4u co quan ¢6 thim quyén quan 1y, sir dung vién chrre.

* Lap danh séch vién chirc ¢6 di didu kién tiéu chuén dy thi théng hang 1én ké
toan vién (theo mdu tai phu luc IVB) va ké toan vién chinh (theo mdu tai phu luc VC)

III. T6 chirc tiép nhin viin ban bao cio va hd so dang ky

- Céc don vi ndp bdo cdo ra soat, danh sach cong chirc du didu kién thi, xét
nang ngach, danh sich vién chiic ¢t didu kién du thi thang hang chiic danh nghé
nghiép vién chitc v& UBND huyén Gia Lam (qua phong No6i vu) trude 17h00
ngay 13/7/2021. Déng thoi, ghi file bdo cdo v& dia chi mail céng vu
pnv_gialam@hanoi.gov.vn

- T4 chirc tiép nhén hd so ding ky:

+ C4c trudng hop du tidu chudn, didu kién xét ning ngach cong chirc:
Tiép nhan tir ngay 05/7/2021 dén hét ngay 15/7/2021.

+ Céc trudong hop du tiéu chuén, didu kién thi nang ngach céng chirc ké
toan vién, ké toan vién chinh: Tiép nhan tir ngay 15/7/2021 dén ngay 01/8/2021.

+ Céc truong hop du tidu chudn, diéu kién thi thing hang vién chic lén ké
toan vién, ké toan vién chinh: Tiép nhan tir ngay 01/8/2021 dén ngay 10/8/2021.

- Pia diém tiép nhén vin ban béo céo va hd so dang ky: Phong N6i vu huyén
Gia Lam (dia chi s 10, Ngd Xuan Quéng, thi trin Tréu Quy, Gia Lam, Ha Néi).

Trén déy la ndi dung thuc hién viéc ning ngach cong chire, thing hang
chirc danh nghé nghiép vién chitc chuyén nganh ké toan va xét nang ngach cong
chirc ndim 2021; trong qua trinh thuc hién, néu phat sinh khé khén, vudéng mic, dé
nghi céc co quan, don vi théng tin v& UBND huyén Gia Lam (qua phong Noi vy,
SDT: 0243.8276.243) dé duoc xem xét, hudng dan, giai quyét./,f,./«—

Noi nhin:

- Nhur trén;

- D/c Chi tich UBND huyén (dé béo cao);
- Cac d/c Phd Chi tich UBND Huyén;
-Luu: VT, NV.




TEN CO QUAN, DON VI

SO LUQNG, CO CAU NGACH CONG CHUC HIEN CO, SO LUQGNG CONG CHUC CON THIEU THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM
VA BE XUAT CHI TIEU NANG NGACH CONG CHUC NAM 2021
(Kém theo Céng vin s6. 4§45 UBND-NV ngay ¢ thdng 7 nam 2021 cua UBND huyén Gia Lém)

Phu luc |

$6 lugng hién c6

Nhu ciiu bé tri theo vi tri viée lam

Ping ky chi tiéu ning ngach

Chuvé chu)lfleol;:l:n cao Chuyén vién chinh | Chuyén vién hodc
Chuyén Nhén W) Chuyén | Nhén P o3 € | hotic twong dwong |  twong dwong
on " vién I~ Cén s on duong
vién vién . vién vién
< < chinh . hoéc -
hoédc hoic N hoic : hoic P P £ X
hodc : tuong : Sé thieu So thieu So thiéu
tuong tuong ) tuwong twong . 2 gen . 2 gen : 2 en
duong duwong tuong dwong duong duong theo vi | Chi tiéu | theo vi | Chi tiéu | theo vi | Chi tiéu
duong tri viéc | diing ky | triviéc | dang ky | triviéc | ding ky
lam lam fam
6 8 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
....... ngay...... thang...... ndm

Thi truwong Co quan, don vi
(Ky tén, dong ddw)



TEN CO QUAN PON VI

Phuy luc 1A

SO LUQONG, CO CAU NGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH HANH CHINH HIEN CO, SO LUQNG CONG CHUC UNG VOI NGACH DU THI CON THIEU THEQ
YEU CAU CUA VI TRI VIEC LAM VA PE XUAT CHi TIEU NANG NGACH CONG CHUC NAM 2021
(Kém theo Cong vin so 1J4}/UBND—N 14 ngay% thang 7 ndm 2021 cua UBND huyén Gia Lam)

S6 lwgng hién c6

Nhu ciu bé tri theo vj tri viéc 1am

Ding ky chi tieu ning ngach

Chuyén vién cao cip | Chuyén vién chinh Chuyén vién

Co quan, tb . . A A
TT " . Chuyén | Chuyén . a Chuyén | Chuyén 2 ha PR PO PO

chitc, don vi Téng S6 | vien cao | vién Chf{yen Can sur l\ilil:nn vién cao | vién Cl‘l’;glen Can sy l:lli:nn So th'ef‘ e n So thlefl o So thlef‘ o
chp chinh vién cip chinh th'eo.lq C‘!ll tlel} thfeo_:f! Chitiéu | theo vi | Chi tiu
triviéc | dingky | triviéc | ddngky | triviéc | ding ky

1am lam lam
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
Ti"mg sb

e X rest -l bk . .

...... , ngay...... thdng...... ndm......
Tha truong Co quan, don vi
(Ky tén, déng ddu)




TEN CO QUAN, PON VI

Phy luc IIB

SO LUQNG, CO CAU NGACH CONG CHUC CHUYEN NGANH KE TOAN HIEN CO, SO LUQGNG CONG CHU'C UNG VOI NGACH DU THI CON

THIEU THEO YEU CAU CUA VI TRi VIEC LAM VA PE XUAT CHi TIEU NANG NGACH CONG CHUC NAM 2021
(Kém theo Céong vdn so. Y45/UBND-NV ngayoé thing 7 nam 2021 cia UBND huyén Gia Ldm)

S6 lugng hién co

Nhu ciu bb tri theo vi tri viéc lam

Dang ky chi tiéu nang ngach

Ke toan vién

K& toan

Ké toan vién

A A ’r
Co quan, td £, « Kétoan | . K& toin Ao ¢p vién chinh
chire, dom vi Ke toan viegn | K€ todn Kétoan | vitn | S§ ¢hid Ty £ 4ok
s 1 § vién vién cao - So thiéu So thieu So thieu
chinh trung cip vien trung | theovi | Chitiéu| theo vi iéu | theovi | Chi ti¢u
cap cap triviéc | dang ky | tri viéc ky | triviéc | ding ky
lam lam lam
2 5 7 8 10 11 12 13 14 16 17
Hm:m 50
...... , hgay thang...... ndm......

P o e, cWai. L, AN L

Thu truong Co quan, don vi

(Ky tén, dong ddw)




TEN CO QUAN, DON \4! Phy luc [IIA
DANH SACH CONG CHUC €O PU TIEU CHUAN, PIEU KIEN PUQC CU DU THI NANG NGACH CHUYEN NGANH KE TOAN
TU NGACH ..LEN NGACH .................. NAM 2021
(Kem theo Cong vdn $6. 7J }/UBND N V ngay Of thdng 7 nam 2021 cua UBND huyén Gia Lam)
Ngay thing Thoi Miic luong Viin biing, chimg chi Buoc midn thi
niam sinh | Chirc vy c gian giir hién hudng theo yu ciu ciia ngach du thi tree micn thi
hoac o qua.n ngach Cé dé Neoai
Ho va tén chikc don vi (ké ca J an, cong ngir Ghi chii
0 < M., R T 0y h d;\ by ~ kY ~ ? 1chu
_ danh dan.g‘\lam ngach A 59 Hé s6 T R ¢ TI:mhAdQ Trinh d6| Trinh do Trinh ?Q trinh . Ngoai dang ky
Nam | Nie | , . viéc ngach chuyén | ly luian . ngoai Tin hec iy thi
cong tac tuong cn. .. | lwong Y . .1 QLNN | tin hoc h ngir
hién giir mén | chinh tri ngir
dwong)
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
...... , hgay...... thang... ... ndm... ..

Luu y: Ldp 02 danh sdch riéng ddi véi ndng ngach lén ké todn vién va ké todn vién chinh.

-\ A~

Tha tricong Co quan, don vi
(Ky tén, déng ddu)




TEN CO QUAN, PON VI

Luwu p: Ldp danh sdch riéng dbi véi ngach tiwong teng ¢6 cong chikc dii diéu kién xét ndng ngach./.

Phu luc I1IB
DANH SACH CONG CHU'C CO PU TIEU CHUAN, PIEU KIEN XET NANG NGACH CHUYEN NGANH..........
TUNGACH....cccccevureene LEN NGACH ......c........... NAM 2021
(Kem theo Cong vin s6:Y45/UBND-NV ngay 66 thdng 7 ndm 2021 ciia UBND huyén Gia Lam)
Ngay thing Mirc lwong Viin biing, chirng chi
niam sinh | Chie va Théi gian hién huéng theo yéu ciu ciia ngach dur thi Thanh
A e , | tich
3 . | giirngach Cé ae
Ho va tén chirc don vi (ké ca ngach in, cb trong <
: dang [am : g Trinh d§|Trinh 8. . Ao .| Trinh @ | *™ °"8]  poat Ghi chi
. danh o tuwong Ma so ngach n X . .~ |Trinh d¢|Trinh d¢ .| trinh .
Nam | Nir | . ! viée cn e Hé s0 lwong | chuyén | ly ludn . ngoai dong
cong tac ¥ dwong) hién giir Y . .{ QLNN | tin hoc s
mon | chinh tri ngir cong vu
2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 A5 16 17
—




TEN CO QUAN, PON VI

Phy lyc IVA

BAO CAO SO LUQNG, CO CAU CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC CHUYEN NGANH KE TOAN HIEN CO VA PE NGHI SO LUQONG CHi
TIEU THANG HANG CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC CHUYEN NGANH KE TOAN NAM 2021
(Kem theo Céng van 6. ﬂ‘} /UBND-NV ngay @4 thdng 7 nam 2021 cua UBND huyén Gia Lam)

S6 lugng hign cé Nhu céu b tri theo vi tri vige lam Ding ky chi tiéu thing hang
K& toan vién Ké toan K& todn vi
. £ o . € toan vién
Cor quan, 16 ) . Kétoan | . o K& toén cao cap vién chinh
TT hire. dom vi Ke toan | Ké toan Kétodn | vien Ke toan | Ké toan Kétosn | vien £z £ ok £z
chue, " | Téng S6 | vién cao | vién " vién cao | vién 2 ¢ SO thiew| | Sothien| | SO thieu
cip chinh vién trl:ng chp chinh vien r l:“g th'eo.:'; Chitiéu | theovi | Chitiéu | theovi | Chi tidu
cap cap trivie | dang ky | trivige | ddng ky | tri viéc diing ky
lam lam 1am
/ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 Is 6 | 17
Téng sb
...... , NgAy...... thang...... ndm......

Tha trwong Co quan, don vi
(Ky tén, dong ddu)




